2. szamu melleklet

A testiileti anyagok elektronikus uton torténé tovabbitasanak szabalyai,
rendje

Az Onkormanyzat képviseld-testiiletének napirendi anyagai, eldterjesztései elektronikus uton
keriilnek megkiildésre a képviseld-testiilet tagjainak és a jegyzOnek.

A napirendek témajatol fliggden esetenként meghivott intézmények, szervezetek vezetoi,
napirendek eléadoi — amennyiben elektronikus elérhetoséggel rendelkeznek — szintén
elektronikus formaban kapjdk meg a sziikséges napirendi anyagot, illetve meghivot.

Az Onkormanyzat informatikusa, rendszergazdaja altal biztositott hardver és szoftver
feltételek rendelkezésre allnak a képvisel6knek, polgarmesternek €s a jegyzdnek.

A napirend eldterjesztdi altalanos szabalyként email utjan megkiildik az eldterjesztést a
polgarmester vagy a jegyz0 altal meghatarozott id6pontig a hivatal szamitogépes rendszerére.

A torvényességi ellendrzés szabalyainak megtartasahoz az eldterjesztok a napirend anyagat
papiralapon legalabb egy példanyban aldirva, bélyegzdvel ellatva atadjak a jegyzonek.

A képviseld-testiilet felé irasban benytjtott allampolgari kérelmeket és egyéb beadvanyokat a
hivatal e feladattal megbizott kdzszolgalati tisztviseldje elektronikus tovabbitasra eldkésziti.
Az elektronikus tovabbitast a jegyzokOnyvvezetd végzi az SZMSZ-ben meghatarozott
hataridon beliil.

A munkaterv szerinti testiileti iilések napirend;jét legkésdbb az iilés napjatol szdmitott 3. napon
lehet tovabbitani.

A cimzettek (képviseldk, polgarmester, jegyzd, esetenkénti meghivottak) a napirendi anyagok
szamitogépiikon vald megjelenését, megismerését a felado részére visszaigazolas kiildésével
nyugtazzak.

A cimzettek az elektronikus tton kiildott anyagok megismerése, kezelése sordn kotelesek
betartani az adatvédelmi €s személyiségi jogokat, szabalyokat.

Tovabba kotelesek betartani a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvényben és az SZMSZ-ben a zart iilésre vonatkozo eldirdsokat.



